
                                                                          



 

 

                                                                Анализ работы юрисконсульта 

                                                                                    за 2023г 

 

Цель: повышение юридической грамотности детей и лицам из числа   детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, являющихся выпускниками интернатных учреждений по трудным жизненным вопросам, родителей из семей, 

находящихся в трудной  жизненной ситуации. 

Задачи: 

1. Защита прав и интересов в судебных инстанциях. 

2. Помощь в составлении исковых заявлений, консультирование по       имущественным правам. выпускниками 

интернатных учреждений, числа   детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, родителей из семей, 

находящихся в трудной  жизненной ситуации. 

3. Распространение информации о положительной деятельности учреждения. ,  

   4. Оказание юридической помощи сопровождаемым структурных        подразделений Центра «Заворонежский». 

   5.Правовое просвещение и повышение антикоррупционной   компетентности работников. 

В своей работе руководствуюсь законодательно- нормативными актами: 

-законодательными и нормативными актами Российской Федерации; 

-Уставом учреждения; 

-приказами и распоряжениями директора Учреждения; 

-трудовым законодательством Российской Федерации; 

-настоящей должностной инструкцией. 

-оказываю правовую помощь структурным подразделениям учреждения; 

-веду приём граждан по социально-правовым вопросам. 

 

 В 2023г проверила правомерность заключения договоров, контроль за исполнением договорных обязательств самой 

организацией. Всего за отчетный период было просмотрено договоров с 23 различными организациями. 

В 2023г был выставлен на электронной площадке web.torgi.kc план- график закупок, а так же сделан отчет «Об объеме 

закупок у субъектов малого предпринимательства». 

 

 

 

 

 



 

Юрисконсультом ведутся следующие журналы: «Журнал записи на консультацию», «Журнал учета предоставляемых 

услуг» за отчетный период было дано 52 консультаций), «Журнал консультаций юрисконсульта (за год  было дано 37 

консультаций) , « Журнал учета уведомлений о склонении работников учреждения к коррупционной деятельности», « 

Мониторинг юрисконсульта», « Положение учреждения по противодействию коррупции», «Протоколы о фактах 

обращения в целях склонения работников к совершению коррупционных правонарушений», « уведомление о фактах  

обращение в целях склонения работников к совершению коррупционных правонарушений» «Журнал отчета об объеме 

закупок у субъекта малого предпринимательства». 

Курируемым семьям Центра по профилактике социального сиротства   было составлено 2 исковых заявления в суд по 

вопросам: 

1.Установления порядка общения с детьми. 

2. О признании прекратившим право пользования жилым помещением. 

А также была составлена  апелляционная жалоба на решение суда первой инстанции по гражданскому делу и была 

оказана помощь в составлении заявления на газификацию 

При необходимости, связь с консультируемыми поддерживалась через соцсети, по скайпу, по телефону. Для передачи 

документов они посещали Центр. 

Согласно плану юрисконсульта проведено консультирование работников ТОГБУ «Центра по оказанию психолого-

педагогических услуг «Заворонежский» по организационно-правовым, антикоррупционным и другим юридическим 

вопросам. 

Специалисты центра участвовали в социологическом опросе « О проблемных моментах в сфере противодействию 

коррупции» 

Специалистам Центра постинтернатного сопровождения оказана помощь в реализации программы « Готовимся к 

самостоятельной жизни».  Разработаны и Проведены 2 мероприятия по темам: «Маркетинговые ходы в торговле», 

«Царица экономика 

В подростковом клубе «Ковчег добра» в рамках реализации Комплекса мер Тамбовской области по развитию системы 

оказания помощи детям, пострадавшим от жестокого обращения, обеспечения безопасности детей на 2022 – 2023 годы 

были разработаны и проведены ряд занятий: «Умей сказать– нет!», « Я принимаю свои чувства и эмоции», « Эмоции под 

контролем». 

Все занятия согласно плану были проведены. 

 

 

 

 

 



 

В течении всего 2023года велся прием граждан. Предоставлялись социальные услуги гражданам по содействию в 

получении полагающихся льгот, пособий,  была оказана помощь в трудоустройстве. 

С  целью повышения юридической грамотности выпускников центра постинтернатной адаптации были проведены 

просветительские занятия. В ТОГАПОУ «Промышленно-технологическом колледже», Мичуринском ГАУ «Колледже 

прикладных квалификаций» были проведены просветительские занятия на тему: «От безответственности до преступления 

один шаг». Всего на данных встречах присутствовало 33 человека. В ходе  беседы подопечные получили представление о 

видах ответственности за нарушение закона. Обсудили ряд вопросов: какие бывают правонарушения, как они караются 

законом, как они расцениваются с нравственной точки зрения. В конце занятия был роздан информационный материал: 

листовки «Ответственность несовершеннолетних за правонарушения» 

Принимала участие в организации и проведении развлекательных мероприятий, проходимых в Центре «Заворонежский»:  

 17.02.23 г. – концерт «Юбилей учреждения – 80 лет», 

 20.02.23 г. – праздничное мероприятие «Широкая Масленица», 

 30.11.23 г. – мероприятие «Осенняя мозайка», 

 27.12.23 г. – праздничная программа «Новогодние приключения». 

 

 

01.06.2023г В рамках Всероссийского день защиты детей специалисты ТОГБУ «Центр по оказанию психолого-

педагогических услуг «Заворонежский», организовала в учреждении мероприятие по правовому информированию 

сопровождаемых и курируемых семей, имеющих детей по различным вопросам защиты прав детей и имущественных 

прав семей. За консультацией обратились 6 семей, им была оказана бесплатная юридическая помощь. 

 

В рамках Всероссийского дня правовой помощи детям 18 ноября 2023 года в ТОГБУ «Центр по оказанию психолого-

педагогических услуг «Заворонежский» была организована работа консультационного пункта по юридическим вопросам 

для детей и их родителей. В ходе встречи консультации получили семьи, курируемые Центром по профилактике 

социального сиротства, замещающие семьи и подопечные центра постинтернатной адаптации. Всего было разобрано 8 

поступивших вопросов. 

 

 

 



Участвовала в распространении опыта работы через публикацию в СМИ и в мероприятиях различного уровня по 

направлениям деятельности центра по оказанию психолого-педагогических услуг «Заворонежский». 

Поставленные задачи на 2023год выполнены. 

1.  Прошла  курсы обучения «Юрист в организации» для повышения профессиональных компетенций. 

 

2. Разработан опросник для родителей из курируемых и сопровождаемых семей с целью выявления потребностей в 

юридической помощи. 

3.Разработала новые подходы и методы в обучении правовой грамотности для выпускников интернатных учреждений, 

сопровождаемых Центром постинтернатной адаптации. 

4.Создала собственную копилку занятий для молодых людей от 16 до 23 лет. 

Целью деятельности юрисконсульта остается оказание юридической помощи выпускникам и специалистам учреждения. 

 

 

Учитывая выше изложенное на 2024 год составила задачи: 
1 Продолжить взаимодействие со специалистами Центра постинтернатной адаптации. Для их подопечных запланировано 

несколько мероприятий для повышения юридической и финансовой грамотности. 

2. Продолжить оказание юридической помощи для сопровождаемых Центра «Заворонежский» 

3. Предоставление бесплатной юридической помощи гражданам (правовое консультирование). 

4. Участие в семинарах, прохождение курсов повышения квалификации 

 

Целью деятельности юрисконсульта на 2024год- оказание юридической помощи выпускникам и специалистам 

учреждения. 

 

 

 

 

 

                  

 

 

                                                                   



План работы юрисконсульта на 2024г 

 

        № 

               

п/п 

  Содержание работы 

 

 

      Дата проведения       Форма отчета     Ответственный Примечание 

                                                                               1. Работа с документацией 
 

1. 

 

 

 

2. 

 

 

 

3. 

 

 

 

Составление годового 

плана работы. 

 

 

Разработка опросника для 

родителей. 

 

 

Коррекция плана-графика 

закупок и положения о 

закупках. 

 

 

 

      Январь 

 

 

     

 Январь 

 

 

 

В течение года 

   План работы 

 

 

Разработка оценочной 

анкеты 

 

Выставление на 

электронной площадке  

web.torgi.rc. 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

   

 

 

 

 

                                                          

 

                                                                                       2  Информация и издательская деятельность 
1. 

 

 

 

 

 

2.   

 

 

 

 

Разработка методических 

 рекомендаций  

(буклеты, листовки). 

 
 

Размещение информации 

на сайтах 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

Разработка буклетов, 

листовок 

 

 

Сайт 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

Недобежкина Л.А. 

 

 

 

 

 



 

 3. 
 

Разработка конспектов для 

проведения занятий с 

выпускниками по теме:  

 

«Я и закон» 

 

 

« Прова и обязанности                    

   квартиросъёмщиков» 

 

 

 

 

« Без счета и денег нет»         
 

 

 

 

 

 

Февраль 

 

 

Апрель 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

Разработка занятия 

 

 

Разработка занятия 

 

 

 

Разработка занятия 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 
 

                                          3. Информационно просветительская деятельность 

1. 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

3. 

Оказание правовой 

помощи сопровождаемым 

семьям и специалистам 

«Центра Заворонежский» 

 

Проведение групповых 

консультаций с 

выпускниками (повышение 

юридической грамотности 

выпускников) 

 

 

Обновление уголка 

правовых знаний 

В течение года   

 

 

 

 

По запросам 

выпускников  

 

 

 

 

 

В течении года 
 

Запись в журнал 

юрисконсульта 

 

 

 

Разработка занятия 
 

 

 

 

 

 

 

Стенд 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 



                                                                  4.Работа с выпускниками образовательных   

                                                       учреждений для детей сирот и детей, оставшихся    

                                                                                    без попечения родителей                                                         

 

                      

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

3. 

 

 

 

 

 

 

 

Помощь в вопросах, 

связанных с защитой прав и 

интересов в судебных 

инстанциях. Помощь в 

составлении исковых 

заявлений,жалоб,ходатайств 

и д.р 

 

Проведение 

консультирования 

выпускников интернатных 

учреждений по трудным 

жизненным вопросам. 

 

Информирование и 

правовое просвещение в 

рамках тематических акций: 

 

«Всероссийский день 

бесплатной правовой 

помощи детям 
 

 

«Международный день 

зашиты детей» 
 

По необходимости. 
 

 

 

 

 

 

 

По запросам 

выпускников. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

Июнь 

Запись в журнал 

юрисконсульта, 

составления исковых 

заявлений. 

 

 

 

Лист регистрации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Лист регистрации 

 

 

 

 

Лист регистрации 
 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                 5. Правовая помощь в деятельности учреждения. 



 

1. 

 

2. 

 

 

 

 

3. 

 

 

 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

 

6. 

  

Оформление договоров 

 

Оформление 

дополнительных 

соглашений к договорам 

 

 

Предоставление 

бесплатной юридической 

помощи 

гражданам(правовое 

консультирование) 

 

Подготовка отчетов по 

требованию руководителя 

учреждения 

 

Проведение 

информирования 

сотрудников учреждения 

об изменениях 

антикоррупционного 

законодательства. 

 

Организация и проведение, 

в день Международного 

дня борьбы с коррупцией, 

различных мероприятий: 

обсуждение проблемы  

коррупции среди 

сотрудников. 

 

По мере необходимости 

 

 

По мере необходимости 

 

 

 

 

В течение  года по мере 

необходимости 

 

 

 

По мере необходимости 

и внесения изменений в 

законодательство. 

 

 

В течение  года по мере  

необходимости 

 

 

 

 

Декабрь 

 

Договора 

 

 

Дополнительные 

соглашения 

 

 

 

Лист регистрации 

 

 

 

 

Отчеты 

 

 

 

 

Стенд 

 

 

 

 

 

Мероприятие                                     

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 
Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 



                          

                                                                 6 Организация совместного развивающего досуга 

 

1. 

 

 

2. 

 

 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

Старый Новый год. 

Рождество       

 

 

 

 

«Веселись, честной народ, 

Масленица идет!» 

 

 

 

 

Осенняя мозаика      

 

 

Новогодние приключения 

 

 

 

Январь 

 

 

 

 

 

Март 

 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

Декабрь 

 

Наличие сценария 

 

 

 

 

 

Наличие сценария 

 

 

 

 

 

 

 

Наличие сценария 

 

 

 

 

 

 

Наличие сценария 

 

Специалисты Центра 

по оказанию 

психолого-

педагогических 

услуг 

«Заворонежски» 

 

Специалисты 

Ресурсного центра 

социального 

кластера сегмента 

№3 

 

Специалисты Центра 

по профилактике 

социального 

сиротства 

 

Специалисты 

Ресурсного центра 

социального 

кластера сегмента 

№3 
 

 

 



                                                                       

                                                       7 Совершенствование профессионального мастерства 
  

 

1. 

 

 

2. 

 

Изучение нормативных 

правовых актов 

Российской Федерации 

 

Участие в семинарах, 

прохождение курсов 

повышения 

квалификации 

 

 

 

На систематической 

основе 

 

 

На систематической 

основе 

 

 

 

 

Папка для нормативных 

документов 

 

 

 

 

Удостоверение 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

Юрисконсульт  

Ситникова О.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Юрисконсульт                                                                                                                                               ________________________О.С.Ситникова 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


